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1. Yleistä
Valtakunnallisen kliinisen tutkijakoulun (VKTK) ensisijaisena tehtävänä on edistää kliinisten lääketieteen ja hammaslääketieteen alojen tohtorinkoulutusta. Tämän mahdollistamiseksi VKTK ylläpitää tohtoriohjelmaa (VKTK:n tohtoriohjelma). 

VKTK:n toimintaedellytykset perustuvat Suomen Akatemian järjestämässä tohtoriohjelmahaussa myönnettyihin Opetusministeriön myöntämiin tohtorinkoulutuspaikkoihin sekä Suomen Akatemian toimintamäärärahaan. Lisäksi VKTK voi anoa rahoitusta myös muilta tohtorinkoulutusta rahoittavilta tahoilta. VKTK ei harjoita liiketoimintaa toimintansa rahoittamiseksi.
VKTK:n toimintaan osallistuvat kaikki Suomessa lääketieteellistä tai hammaslääketieteellistä jatkokoulutusta antavat yliopistot.  Vastuuyliopistona toimii se yliopisto, jonka puitteissa kullekin kaudelle on pääasiallinen rahoitus toiminnalle haettu. 

2. Johtosääntö

VKTK:n johtosääntö on kirjattu erilliseen dokumenttiin (liite 1.). Johtosäännössä määritetään johtoryhmän kokoonpano, toimikausi sekä tehtävät. Lisäksi johtosäännössä on määriteltynä johtajan toimikausi ja tehtävät, sekä koordinaattorin ja sihteerin tehtävät.

3. Koulutustoiminta

VKTK:n tohtoriohjelman keskeisen sisällön muodostavat VKTK:n järjestämät koulutukset. Valtakunnallinen koulutus toteutetaan osittain temaattisissa koulutusohjelmissa. Teemat on valittu siten, että ne kattavat keskeiset kliiniset tutkimusalat ja edustavat suomalaisen kliinisen tutkimuksen huippualoja (mm. kardiovaskulaarisairaudet ja diabetes, neuro- ja aistinelinten tutkimus, kasvu, kehitys ja lisääntyminen, syöpä, immuunisairaudet). Näillä teemoilla on useita leikkauspintoja, joita voidaan hyödyntää horisontaalisesti (mm. kliinisen tutkimuksen metodit ja kuvantaminen). Lisäksi VKTK järjestää monipuolisesti yleisiä valmiustaitoja kehittäviä koulutustapahtumia.
Kurssitarjontaa päivitetään säännöllisesti VKTK:n Internet-sivustolle:
http://www.vktk.fi/index.php?k=11266
4. Käytänteet
VKTK:n voimassa olevat käytänteet on kirjattuna Internet-sivustolla kohdassa Ohjeet:
http://www.vktk.fi/index.php?k=10933
Sivustolla julkaistavia käytänteitä päivitetään tarvittaessa ja päivityksistä informoidaan tohtoriohjelman tutkijaopiskelijoita.
4.1. Opiskelijahaku ja -valinta

VKTK järjestää avoimen haun opiskelupaikoista joka toinen vuosi. Hausta tiedotetaan laajalti. Hakijan tulee olla Suomessa erikoistumassa oleva tai Suomessa erikoisalallaan toimiva väitöskirjatyötä tekevä lääkäri tai hammaslääkäri. Yksityiskohdat hakuprosessista julkaistaan VKTK:n Internet-sivuilla:

http://www.vktk.fi/index.php?k=10930
Johtoryhmä arvioi kaikki hakemukset. Arvioinnissa huomioidaan varsinaisen tutkimussuunnitelman lisäksi hakijan ja tutkimuksen ohjaajien ansio- ja julkaisuluettelot. Lisäksi kiinnitetään huomiota siihen miten tutkimuksen aihe sopii hakijan erikoisalaan. 
Arvioinnissa parhaiten menestyneille hakijoille myönnetään tutkijakuukausia joko hakemuksessa anottu tai vähäisempi määrä. Kaikki haettavana olevat tutkijakuukaudet jaetaan kerralla. Lisäksi valitaan hakijoista joukko varalle. Heille myönnetään niitä tutkijakuukausia, joita valituksi tulleet eivät syystä tai toisesta käytä.
4.2. VKTK:n ja tutkijakoulutettavan välinen sopimus

Opiskelijahaussa valituksi tulleet kirjataan VKTK:n tohtoriohjelman tutkijaopiskelijoiksi sen jälkeen kun he ovat palauttaneet VKTK:n ja tutkijaopiskelijoiden välisen sopimuksen allekirjoitettuna. Tutkijaopiskelijat pysyvät VKTK:n tohtoriohjelmassa siihen asti kunnes he ovat saattaneet väitöstyönsä päätökseen, tai kun he erillisellä ilmoituksella ilmoittavat eroavansa VKTK:sta.
4.3. Matka-apurahat

VKTK:n tohtoriohjelman tutkijaopiskelijat voivat anoa VKTK:lta matka-apurahoja kotimaassa tai ulkomailla järjestettäviin kursseihin tai kokouksiin. Apurahaa voi myös hakea muutaman viikon/muutaman kuukauden mittaisia kotimaisia tai ulkomaisia tutkimusryhmävierailuja varten. Tutkijaopiskelijoita kannustetaan erityisesti osallistumaan VKTK:n järjestämiin koulutuksiin. 
Tarkemmat ohjeet matka-apurahojen hausta on kirjattuna VKTK:n Internet-sivustossa osoitteessa:

http://www.vktk.fi/index.php?k=10936
4.4. Tutkijakoulutettavien seurantaryhmä 
Jokaisella VKTK:n tohtoriohjelman tutkijakoulutettavalla tulee olla kahdesta tutkimusryhmän ulkopuolisesta senioritutkijasta koostuva seurantaryhmä. Ainakin yhden seurantaryhmän jäsenen tulee olla koulutukseltaan lääkäri tai hammaslääkäri. Mikäli erikoislääkärikoulutuksen vastuuhenkilö ei ole väitöskirjan ohjaaja on suositeltavaa, että hän on seurantaryhmän yhtenä jäsenenä. Seurantaryhmä kokoontuu vähintään kerran vuodessa, jolloin ohjaaja ja koulutettava raportoivat tutkimustyön etenemisestä ja mahdollisista ongelmista.
4.5. Raportointi

Kunkin VKTK:n tohtoriohjelman tutkijaopiskelijan tulee toimittaa vuosittain raportti VKTK:lle tutkimustyön edistymisestä. Ohjeet raportointia varten löytyvät osoitteesta: 
http://www.vktk.fi/index.php?k=10934
4.6. Palaute ja oikaisupyyntökäytänteet
VKTK:n tohtoriohjelman tutkijaopiskelijat ovat tutkijakuukausinaan oman yliopistonsa työntekijöitä. Mahdollisissa ristiriitatilanteissa tulee käyttää yliopistojen sisäisiä valitus- ja oikaisupyyntömenetelmiä.  Opiskelijavalinta VKTK:n tohtoriohjelmaan on rinnastettavissa apurahojen jakomenettelyyn eikä siitä voi valittaa. Hakijoilla on kuitenkin oikeus tiedustella valintakokouksen perusteita tehdyistä valinnoista. Tiedustelut tulee osoittaa VKTK:n koordinaattorille, joka antaa näihin vastineen. Tarvittaessa koordinaattori saattaa kyseessä olevan asian johtajan ja johtoryhmän tietoon.
5. Liitteet

1. Valtakunnallisen kliinisen tutkijakoulun johtosääntö
2. Valtakunnallisen kliinisen tutkijakoulun yhteystiedot
Liite 1. Valtakunnallisen kliinisen tutkijakoulun johtosääntö

1 § Tehtävä 
Valtakunnallisen kliinisen tutkijakoulun (VKTK) tehtävänä on edistää kliinisten lääketieteen ja hammaslääketieteen alojen tohtorinkoulutusta.

2§ Toiminnan perusteet ja rahoitus

VKTK:n toimintaedellytykset perustuvat Suomen Akatemian järjestämässä tohtoriohjelmahaussa myönnettyihin Opetusministeriön myöntämiin tohtorinkoulutuspaikkoihin sekä Suomen Akatemian toimintamäärärahaan. Lisäksi VKTK voi anoa rahoitusta myös muilta tohtorinkoulutusta rahoittavilta tahoilta. VKTK ei harjoita liiketoimintaa (kuten maksullisia kursseja) toimintansa rahoittamiseksi.

VKTK:n toimintaan osallistuvat kaikki Suomessa lääketieteellistä tai hammaslääketieteellistä jatkokoulutusta antavat yliopistot.  Vastuuyliopistona toimii se yliopisto, jonka puitteissa kullekin kaudelle on pääasiallinen rahoitus toiminnalle haettu. 
3 § Johtoryhmä
VKTK:n toimintaa johtaa johtoryhmä, jossa on kunkin osallistuvan yliopiston lääketieteellisestä/hammaslääketieteellisestä jatkokoulutuksesta vastaavan tiedekunnan dekaanin nimeämänä kaksi jäsentä. Lisäksi johtoryhmässä on yksi hammaslääketieteen edustaja ja opiskelijoiden keskuudestaan valitsema edustaja. 
Johtoryhmän toimikausi on neljä vuotta. Johtoryhmä valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan, joiden toimikausi kestää koko toimikauden.

Johtoryhmä kokoontuu vähintään kaksi kertaa vuodessa. Kokouskutsu tulee saattaa johtoryhmän tietoon vähintään kaksi viikkoa ennen kokousta, ja kokous on päätösvaltainen jos vähintään puolet johtoryhmästä on paikalla. Johtoryhmän päätökset hyväksytään yksinkertaisella enemmistöllä. Opiskelijajäsenellä ei ole äänivaltaa opiskelijavalinnoissa.
Johtoryhmän tehtävät:
1. Johtoryhmä valitsee hakemuksien perusteella VKTK:n tohtoriohjelman opiskelijat, nimeää VKTK:n johtajan ja koordinaattorin, hyväksyy VKTK:n talousarvion sekä nimeää mahdolliset palkittavat opiskelijat.

2. Johtoryhmä osallistuu VKTK:n toiminnan kehittämiseen ja koulutussuunnitteluun. 
3. Kukin johtoryhmän jäsen toimii yhteyshenkilönä VKTK:n ja oman yliopistonsa välillä.
4§ Johtaja

VKTK:lla on johtoryhmän nimeämä johtaja.

Johtajan tulee olla professoritasoinen tutkija ja hänen tulee olla vakinaisessa toimessa jossakin osallistuvista yliopistoista.
Johtajan toimikausi kestää neljä vuotta. Sama henkilö voidaan nimetä johtajaksi toistuvasti.
Johtajan tehtävät:
1. Johtaja johtaa VKTK:n toimintaa, osallistuu koulun kehittämiseen ja koulutussuunnitteluun.

2. Johtaja toimii hakijana Suomen Akatemian tohtoriohjelmahaussa.

3. Johtaja myöntää opiskelijoille hakemusten perusteella koulutus- ja matka-apurahoja ja jakaa myöntökauden aikana vapaaksi jääneet tutkijakuukaudet. 

4. Johtaja kutsuu koolle VKTK:n johtoryhmän.

5§ Koordinaattori

VKTK:lla on työsuhteeseen nimetty koordinaattori, joka toimii myös koulun varajohtajana. Koordinaattorilla tulee olla tohtorin tutkinto sekä kokemusta terveystieteellisestä tutkimustyöstä.

Koordinaattorin tehtävät:
1. Koordinaattori kehittää tutkijakoulun toimintaa yhdessä johtajan ja johtoryhmän kanssa. 

2. Koordinaattori suunnittelee ja toteuttaa VKTK:n järjestämiä koulutustilaisuuksia, osallistuu tutkijakoulutettavien ohjaukseen ja ylläpitää tutkijakoulun kotimaista ja kansainvälistä yhteistyöverkostoa. 

3. Koordinaattori vastaa tutkijakoulun sisäisestä ja ulkoisesta tiedotuksesta ja internet-sivuston ylläpitämisestä. 

4. Koordinaattori valmistelee tutkijakoulutettavien valintaprosessin ja johtoryhmän kokoukset, osallistuu talousarvion ja rahoitushakemusten laatimiseen ja niistä raportointiin sekä koulutus- ja matka-apurahojen myöntämisprosessiin. 
6§ Sihteeri
VKTK:lla on työsuhteeseen palkattu osa-aikainen sihteeri. 
Sihteerin tehtävät:

1. Sihteeri pitää yhteyttä VKTK:n tutkijaopiskelijoihin ja toimii heidän yhteyshenkilönään kouluun päin suuntautuvassa kommunikoinnissa.

2. Sihteeri huolehtii VKTK:n laskujen ja matka-apurahojen maksamiseen liittyvien asiakirjojen käsittelystä.

3. Sihteeri laati vastuuyliopiston piirissä toimivien VKTK:n tutkijaopiskelijoiden työsopimukset.

4. Sihteeri ylläpitää opiskelijarekisteriä ja VKTK:n arkistoa.

5. Sihteeri vastaa koulutustilaisuuksien ja kokouksien käytännön järjestelyistä.
6. Sihteeri huolehtii että VKTK:n toimistossa on koulun toiminnan kannalta riittävät ja toimivat toimistovälineet ja materiaalit. 

7§ Toimisto ja muu henkilökunta

VKTK:lla on oma toimisto, joka toimii kulloisenkin vastuuyliopiston alaisuudessa. Toimistossa on oltava tarvittava tietojenkäsittely- ja toimistovälineistö tutkijakoulun toiminnan mahdollistamiseksi. Toimiston kulut katetaan VKTK:n toimintamäärärahoista.

VKTK voi palkata henkilökuntaa lyhyisiin projektiluonteisiin tehtäviin tarvittaessa. Projektityön kulut katetaan VKTK:n toimintamäärärahoista.

8§ Hyväksyminen ja voimaantulo

VKTK:n johtosäännön hyväksyy VKTK:n johtoryhmä ja allekirjoittajana toimii hyväksymiskokouksen puheenjohtaja ja johtoryhmän puheenjohtaja. 
Johtosääntö on voimassa 11.5.2010 alkaen toistaiseksi.
Allekirjoitukset
Professori Seppo Pyrhönen

Dosentti Anne Remes
Hyväksymiskokouksen puheenjohtaja
VKTK:n johtoryhmän puheenjohtaja
Liite 2. Valtakunnallisen kliinisen tutkijakoulun yhteystiedot

Ajankohtaiset yhteystiedot löytyvät Internet-osoitteesta:

http://www.vktk.fi/index.php?k=10929
Osoite: 
VKTK
Biomedicum Helsinki
Haartmaninkatu 8, P-krs., huone CP28a
PL 700, 00029 HUS
Puhelinnumero: [image: image2]
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Koordinaattorin puhelinnumero: +358 (0)50 4154708
e-mail: vktk@helsinki.fi
Internet: www.vktk.fi
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